
จัดอบรมแบบออนไลนต้์องทํา
อย่างไรหน้อ

จัดทําโครงการ

ขออนุมติัผู้อาํนวยการ

ทําบนัทึกข้อความขออนุญาตจัด
โครงการผ่านระบบออนไลน ์

เรยีน อธกิารบดี 
ลงนามโดย ผู้อาํนวยการสํานักฯ

อธกิารบดี อนุมัติ

ดําเนินการจดัโครงการ

ในส่วนวิทยากร

บันทึกขอ้ความเรยีนเชิญวทิยากร
แบบตอบรบัเป� นวทิยากร
สําเนาบัตรประจาํตวัประชาชนวทิยากร
ใบสําคญัรบัเงนิ สําหรบัวทิยากร

การเงนิตรวจความถกูตอ้ง และครบถว้นของเอกสาร
คย์ีขอ้มลูเขา้ระบบ GrowFa-MIS (สามมติ)ิ 
เสนอผู้อาํนาจลงนาม
ส่งหลักฐานตน้ฉบับกองคลัง สําเนาเก็บไวเ้ป� นหลักฐาน

รวบรวมเอกสารส่งการเงิน
ดําเนินการเบิกจ่าย

ภาพหน้าจอวทิยากร (ขณะกําลังบรรยาย)
รายชื�อผู้ลงทะเบียนเขา้รว่มอบรม
เอกสารในส่วนวทิยากร (ขา้งตน้)
สําเนาบันทึกขอ้ความที�ได้รบัอนุมตัจิดั
โครงการแบบออนไลน์
สําเนาโครงการที�ได้รบัอนุมัติ


